
Merkblatt zur Einkommensteuererklärung
Sehr geehrte Steuerzahlerin, sehr geehrter Steuerzahler,

die Finanzverwaltung ist ständig bestrebt, ihre Arbeitsabläufe zu optimieren. Dadurch profitieren Sie als Bürger 
durch eine schnellere und kostengünstigere Bearbeitung Ihrer Steuererklärung und ggf. durch eine zeitnahe Steuer- 
erstattung.
Eine weitere Verbesserung soll durch den Einsatz eines Beleglesesystems und beleglesegerecht aufbereiteter Vor-
drucke erreicht werden. Um eine maschinelle Verarbeitung dieser Vordrucke zu gewährleisten, beachten Sie bitte 
die unten stehenden Ausfüllhinweise. Für die maschinelle Bearbeitung sollten Belege ohne Heftklammern einge- 
reicht werden. Legen Sie die Belege daher nur zusammen in den Hauptvordruck und heften oder klammern Sie 
diese nicht an die Anlagen. Sie vermeiden dadurch unnötige Rückfragen und unterstützen eine zügige Bearbeitung 
Ihrer Steuererklärung.

Mit freundlichen Grüßen
Ihre Finanzverwaltung

Ausfüllhinweise:
•	 Sie können die Vordrucke mit GROSSBUCHSTABEN (siehe Muster unten) handschriftlich oder mit der Schreib-

maschine ausfüllen.
•	 Streichen Sie bitte leere Felder oder Seiten nicht durch, damit sie maschinell korrekt als leer erkannt werden.
•	 Tragen Sie in jedes Kästchen nur einen Buchstaben, eine Ziffer oder ein Sonderzeichen ein.
•	 Nehmen Sie bitte die Eintragung mit schwarzem Kugelschreiber vor.
•	 Negative Beträge bitte mit einem Minuszeichen „–“ kennzeichnen.
•	 Bitte geben Sie die Originalvordrucke (keine Kopie, da maschinell nicht lesbar) ab.
•	 Beim Ausfüllen mit Schreibmaschine müssen die Eintragungen nicht in die Kästchen platziert werden.
•	 Bitte geben Sie alle zusammengehörigen Seiten eines Formulars ab (auch leere Seiten).

Muster für Blockschrift:

Eintragung der Steuer- und Identifikationsnummer
Die Steuernummer tragen Sie bitte linksbündig ein.

Schreibfehler korrigieren Sie bitte in den verbleibenden Eintragungsfeldern.

Bitte bringen Sie Korrekturen unmittelbar neben den Eintragungsfeldern an.

Merkblatt Beleglesevordruck – Okt. 2014

Wie ist vorzugehen, wenn Korrekturen vorzunehmen sind?
Wurde eine Eintragung fälschlicherweise vorgenommen, streichen Sie diese Eintragung bitte wieder durch.

2014ESt1A011 2014ESt1A011– Sept. 2014 –

2014
Eingangsstempel

1 X Einkommensteuererklärung X Antrag auf Festsetzung der
Arbeitnehmer-Sparzulage

X2 XErklärung zur Festsetzung der
Kirchensteuer auf Kapitalerträge

Erklärung zur Feststellung des
verbleibenden Verlustvortrags

3 Steuernummer

An das Finanzamt

4

BeiWohnsitzwechsel: bisheriges Finanzamt

5

Allgemeine Angaben Telefonische Rückfragen tagsüber unter Nr.

6

Steuerpflichtige Person (stpfl. Person), nur bei Zusammenveranlagung: Ehemann / Lebenspartner(in) A nach dem LPartG *)

*) Bitte Anleitung beachten.
Identifikationsnummer (IdNr.)

7

Name

8

Geburtsdatum

T T M M J J J J
Vorname

9

Titel, akademischer Grad

10

Straße (derzeitige Adresse)

11

Hausnummer Hausnummerzusatz Adressergänzung

12

Postleitzahl

13

Religionsschlüssel:
Evangelisch = EV

Römisch-Katholisch = RK
nicht kirchensteuerpflichtig = VD

Weitere siehe Anleitung

Religion

Wohnort

Ausgeübter Beruf

14

15

Verheiratet / Lebenspartnerschaft
begründet seit dem

T T M M J J J J
Verwitwet seit dem

T T M M J J J J

Geschieden / Lebenspartnerschaft
aufgehoben seit dem

T T M M J J J J
Dauernd getrennt lebend seit dem

T T M M J J J J

Nur bei Zusammenveranlagung: Ehefrau / Lebenspartner(in) B nach dem LPartG
IdNr.

16

Name

17

Geburtsdatum

T T M M J J J J
Vorname

18

Titel, akademischer Grad

19

Straße (falls von Zeile 11 abweichend)

20

Hausnummer Hausnummerzusatz Adressergänzung

21

Postleitzahl

22

Religionsschlüssel:
Evangelisch = EV

Römisch-Katholisch = RK
nicht kirchensteuerpflichtig = VD

Weitere siehe Anleitung

Religion

Wohnort (falls von Zeile 13 abweichend)

Ausgeübter Beruf

23

Nur von Ehegatten / Lebenspartnern auszufüllen

24 X Zusammenveranlagung X Einzelveranlagung von Ehegatten /
Lebenspartnern X Wir haben Gütergemeinschaft vereinbart

Bankverbindung – Bitte stets angeben –
IBAN

25

26

BIC

Geldinstitut und Ort

27

28 X X
Kontoinhaber
lt. Zeile 8 und 9

lt. Zeile 17
und 18 oder :

Name (im Fall der Abtretung bitte amtlichen Abtretungsvordruck einreichen)
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